
賞　与　支　給　通　知　書　（未払賞与の計上）

通知日　平成　　年　　月　　日
社　名

　夏季または冬季賞与の額は、就業規則等で定める賞与支給対象期間に基づき、それぞれ

その期間の末日（決算日）に在籍する従業員に対して、会社の業績及び従業員の勤務成績

などを考慮して決定されるものである。

　　　　　支給対象期間 支給日

夏季賞与 　　12月1日から翌年５月３１日 6月30日

冬季賞与 　　　6月1日から11月３０日 12月15日

従業員　　　　　 殿

夏季または冬季賞与の額として金　　　　　　　　　　円　支給します。

確　　認 住　所
署名押印

氏　名 印

（注） 債務確定 決算日在籍者へ支給する規定
または賞与支給対象期間の末日が決算日以前
（決算日後の支給日在職者に支給する規定等は未払計上できません。）

（注） 支給通知 決算日までに、すべての支給対象従業員に通知します。

（注） 支給日 決算日の翌日から1ヵ月以内に支給します。

（5月・6月・7月・11月決算など）


